Образец документа · МелданаСБ · meldana.com
Основание: ст. 14, 20 152-ФЗ
Журнал учёта обращений субъектов персональных данных
Титульный лист
1) Наименование организации: [Наименование организации]
2) Ответственный за ведение журнала: [Должность, ФИО]
3) Дата начала ведения журнала: [дата]
4) Дата окончания ведения журнала: [дата]
Журнал ведётся в соответствии со статьями 14 и 20 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Учёт обращений субъектов персональных данных
	№
	Дата поступления
	ФИО субъекта
	Суть запроса (доступ, уточнение, отзыв согласия, удаление)
	Способ поступления
	Дата ответа (не позднее 10 рабочих дней)
	Результат
	Ответственный, подпись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



В графе 6 указывается фактическая дата направления ответа субъекту персональных данных, не позднее 10 рабочих дней с даты поступления обращения.

Это типовой образец. Перед утверждением адаптируйте под свою организацию и проверьте актуальную редакцию нормативных актов. Подготовим документ под ваш объект: МелданаСБ, 8 (800) 775-65-96, sale@meldana.ru.




